


中期考核管理应用
功能概述
学生申请中期考核；
导师审核学生的申请（院系秘书可代导师审核）；
院系秘书新增中期秘书；
院系秘书新增中期考核小组并给小组设置一个中期秘书；
中期秘书维护小组的专家成员和学生；
中期秘书给自己小组内的学生录入考核小组的考核结果；
院系秘书给本院系的学生录入学院的考核结果；
院系秘书打印中期申请表；
院系秘书在【学生成绩管理】——【必修环节成绩录入】页面，给学生录入中期考核的最终成绩，这里录入的成绩显示在成绩单上；
使用角色
学生、导师、中期考核秘书、院系秘书
操作方法
中期考核申请（学生操作）
在学生端【中期考核管理】页面，点击【发起申请】按钮，进行中期考核的申请。
[image: ]
[image: ]
中期考核审核（导师操作）
在【中期考核审核】页面，导师可以看到自己的学生提交的申请，根据实际情况进行审核，院系秘书可以代导师审核，如非必要还是建议由导师自己审核；
[image: ]

中期考核秘书库设置（学院秘书操作）
在【中期考核秘书库设置】页面，维护中期秘书，这一步是告知系统，哪些教职工是中期考核秘书，从而赋予相应的权限。
[image: ]
中期考核小组设置（学院秘书操作）
在【中期考核小组】设置页面，新增中期考核小组，给小组起一个名字（建议按照年级、学院、专业、学生类别来起名字，如2021级农学院作物学专业全日制学术学位硕士，否则以后小组越来越多无法区分了），然后为小组设置一个中期考核秘书，然后点击保存考核小组信息。
[image: ]
中期考核小组设置（中期秘书操作）
中期考核秘书进入【中期考核小组设置】页面，可以看到自己的考核小组，如果看不到说明自己还没有被安排进任何小组中，然后点击【编辑】按钮，给小组添加专家组成员和学生。
[image: ]
中期考核结果录入（中期秘书操作）
进入【中期考核结果录入】页面，可以看到自己小组内的学生，点击【录入小组考核结果】按钮，将学生的考核结果录入。

[image: ]
中期考核结果录入（院系秘书操作）
进入【中期考核结果录入】页面，可以看到本学院的学生，点击【录入学院考核结果】按钮，将学生的考核结果录入，需要注意只有中期考核秘书已经录入过了小组考核结果之后，才能录入学院考核结果。
[image: ]
中期考核申请表打印（院系秘书操作）
进入【中期考核结果录入】页面，将录入了结果的学生点击【设为已确认】，然后点击【打印中期考核申请表】按钮进行打印。
[image: ]
中期考核成绩录入（院系秘书操作）
进入【学生成绩管理】——【必修环节成绩录入】页面，搜索中期考核，然后按照实际的代码给学生录入对应的成绩，这里录入的成绩将显示在成绩单上，需要注意的是，因中期考核代码有多个，如果在某个代码下搜不到学生，可能是因为学生的培养计划目前不是审核通过状态，也可能是学生的培养方案和培养计划中的中期考核代码和现在选的不一致。
[bookmark: _GoBack][image: ]
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